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1. 파워포인트 교안파일(ppt)을 OPEN(열기), 파일을 다른 이름으로 저장한다. (녹화교안 등)

2. 메뉴 [슬라이드 쇼]의 [레코드 or 슬라이드쇼 녹화] 메뉴를 클릭하시면 설정을 위한 메뉴를 볼 수 있다.

강의 교안 PPT



3. 슬라이드 쇼 녹화의 [처음부터 녹음 시작]을 클릭한다.



4. [처음부터 녹음 시작]을 클릭하면 슬라이드 쇼 녹화 대화상자가 뜨며, [녹화시작] 버튼을 클릭하면 녹화가 시작된다.

※ 참고[1] : 녹화에 관련된 컨트롤 박스는 왼쪽 상단에 나타나며, 시간 체크와 진행, 중지, 일시 중지 등이 가능

※ 참고[2] : 파워포인트 녹화 화면 좌측 아래 메뉴에는 레이저포인터, 펜, 형관펜 기능을 사용할 수 있음,

촬영 시 이전슬라이드로 가면 녹음이 엉키게 됨으로 반드시 순차적으로 진행

※ PPT 버전에 따라 위 창이 나타나지 않고 다음으로 넘어갈 수 있음



5. 녹화가 완료되면 ESC키 또는 화면 좌측상단 녹화 컨트롤박스의 X를 클릭하면 완료된다. 

※ 프레젠테이션 버전에 따라 좌측상단의 중지버튼을 통하여 완료해야 함



6. 동영상 파일 저장은 파워포인트 상단 메뉴 [파일]-[내보내기]-[비디오 만들기] 클릭 후 [인터넷 품질]로 클릭하고
아래 [비디오 만들기] 버튼을 클릭한다.



7. [비디오만들기] 버튼을 클릭 후 [B분야_학번_이름_제목.mp4] 저장 클릭



B분야_학번_이름_제목.mp4

※ 완료된 영상을 실행하여, 진행하는 PPT 영상과 목소리가 일치하는 지 확인 (불일치의 경우 재촬영하길 바람)

※ 영상 내 목소리가 잘 들리는 지 교안 내 텍스트가 잘 보이는 지 확인하여 영상 콘텐츠를 누가봐도 문제 없을만큼

소리와 화면을 잘 확인바람

※ 파워포인트 버전에 따라 메뉴의 이름이 상이할 수 있으니 인지하여 주시기 바랍니다.

8. 아래 그림과 같이 [mp4 비디오를 만드는 중] 완료되면 동영상파일 저장이 완료된다.
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