
CHARM경험학점제
전산프로그램매뉴얼

담당교수

CHARM경험교육센터



학생 【이수계획】신청접수완료시담당교수발송안내사항

☞학생이수계획 내용확인후학생이수계획확인
및지도계획필수입력

☞승인여부: 승인, 미승인필수

☞담당교수승인필수

➲ 이수계획신청접수완료시학생이지정한담당교수에게 CHARM경험학점제학점
이수계획신청접수를단문메시지와세명통통으로안내

➲담당교수는안내사항확인후 CHARM 경험학점제이수계획승인및미승인선택필수



담당교수이수계획관리매뉴얼❶

①

③

1. 차세대통합정보시스템 ➞ 2. CHARM메뉴 클릭 ➞ 3. 비교과프로그램 클릭 ➞ 4. 경험학점제_이수계획관리, 이수계
획안(담당교수) 클릭 ➞ 5. 조회 클릭: CHARM경험학점제 신청 학생 정보 확인 ➞ 6. 이수계획서 탭: 이수계획 내용 확
인➞ 7. 학생이수계획 확인및지도계획입력➞ 8.승인여부 【승인 】【미승인】클릭 ➞ 9.저장

④

☞승인여부미승인시사유입력
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⑤

⑦

②
⑥

⑧

⑨



담당교수이수계획관리매뉴얼❷

승인/미승인처리
☞ 승인/미승인처리 후수정 불가
☞ 이수계획 승인여부 조건에 따른 조회 가능
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학생 【경험학점】신청접수완료시담당교수발송안내사항

➲경험학점신청접수완료시학생이지정한담당교수에게 CHARM경험학점제학점
신청접수를단문메시지와세명통통으로안내

➲담당교수는안내사항확인후 CHARM경험학점제신청승인및미승인선택필수

☞학생이수계획 내용확인후학생학점신청확인
및지도의견필수입력

☞승인여부: 승인, 미승인필수

☞담당교수승인필수



담당교수경험학점관리매뉴얼❶

1.차세대통합정보시스템➞ 2.CHARM메뉴 클릭➞ 3.비교과프로그램➞ 4.경험학점_신청관리, 경험학점
확인(담당교수) 클릭 ➞ 5.승인여부:신청, 조회 클릭➞ 6. 지도확인서탭: 지도확인서확인(학생진행사항 수
정가능) ➞ 7.지도의견 입력(필수) ➞ 8.승인여부: 【승인】, 【미승인】 선택 클릭➞ 9.저장 클릭

① ②
③

④ ⑤

⑦
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⑥

☞지도의견은필수로 입력
☞지도확인서 확인 필수
☞승인여부:【승인】, 【미승인】 중 선택
☞미승인시사유 입력
☞지도확인서 탭: 지도일자, 시작시간, 
종료시간, 지도 내용확인및 수정(추가, 삭제) 가능

⑧

⑨



담당교수경험학점관리매뉴얼❷

승인/미승인처리
☞ 승인/미승인처리 후수정 불가
☞ 경험학점 승인여부 조건에 따른 조회 가능
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경험학점신청(승인)자 명단조회및출력매뉴얼

년도/학기확인➞ 조회클릭
➲ 조회조건(년도, 학기기준)에 의해자료조회가능
➲ 조회된자료는엑셀로자료를내려받아활용가능


